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1. Prologo

Estimados Estudiantes,

Es un honor presentarles esta guia de trabajo de titulacion, disefiada para acompafiar
y facilitar el proceso de elaboracion de su proyecto de investigacion. Esta obra surge
de la necesidad de brindar un recurso completo y accesible para estudiantes que
estan embarcandose en la culminacion de sus estudios dentro del Instituto Superior

Tecnoldgico Huaquillas.

Durante los ultimos ciclos, he tenido el privilegio de guiar a numerosos estudiantes a
lo largo de este desafiante pero gratificante viaje académico. En este tiempo, he sido
testigo de las inquietudes, las preguntas y los desafios que surgen al enfrentarse al
proceso de titulacion. Esta experiencia ha sido fundamental para la creacion de esta
guia, que busca proporcionar respuestas claras y orientacion practica para cada etapa

de su trabajo de titulacion.

El contenido de esta guia ha sido cuidadosamente elaborado para abordar aspectos
clave, desde la formulacién de la pregunta de investigacion hasta la redaccion final
del informe que deben presentar. Ademas, se han incluido ejemplos, consejos Utiles
y herramientas practicas para ayudar a los estudiantes a superar obstaculos comunes

y avanzar con confianza en su trabajo.

Sin embargo, es importante destacar que esta guia no pretende ser un conjunto de
reglas rigidas, sino mas bien una brdjula que oriente y acompafie a cada uno de
ustedes en su propio proceso de investigacion y escritura. Cada proyecto de titulacion
es unico, al igual que cada estudiante, y es fundamental mantener un enfoque flexible

y adaptativo a lo largo del camino.

Finalmente, quiero expresar mi mas sincero deseo que esta guia sea de utilidad y
beneficio para cada uno de ustedes. Que les inspire, les motive y les guie en su

busqueda del conocimiento y la excelencia académica.

iExito en su viaje!
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Atentamente,

Jorge David Herrera Sarango

Docente del Instituto Superior Tecnoldgico Huaquillas
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2. Introduccion.

En el camino hacia la culminacion de los estudios, la etapa de titulacion representa
un hito crucial que demanda planificacion, organizacion y rigor académico. Con el
objetivo de brindar orientacion y apoyo a los estudiantes en este proceso,
presentamos la guia de trabajo de titulacion.

La guia esté estructurada en ocho unidades fundamentales, cada una de las cuales
aborda aspectos clave del proceso de titulacion. Comenzamos con la Unidad 1, donde
exploraremos las Normas APA y su aplicacion préactica en herramientas digitales
como Word, Mendeley y ZOTERO, asegurando asi la calidad y uniformidad en la

presentacion de trabajos académicos.

En la Unidad 2, nos adentraremos en la fase inicial de la investigacion, abordando
técnicas y estrategias para la seleccién de un tema relevante y viable. Posteriormente,
en la Unidad 3, proporcionaremos directrices para la elaboracion de la ficha de
acuerdo al ISTH, un paso esencial en la planificacion y organizacion del trabajo de
titulacion. Continuando con la guia, la Unidad 4 nos sumergira en la metodologia de
la investigacion, proporcionando las bases tedricas y practicas necesarias para llevar
a cabo un estudio riguroso y efectivo. A lo largo de estas unidades y las siguientes,
exploraremos reglamentos institucionales, herramientas de gestién de proyectos y
estrategias de disefio y planificacion, brindando a los estudiantes un recurso integral

para alcanzar el éxito en su titulacion.

Esta introduccidon ofrece una vision general de la guia de trabajo de titulacion y
establece el tono para el enfoque practico y orientado a resultados que ofrecera a los

estudiantes.
3. Saludo alos Estudiantes.

Estimad@s estudiantes reciban un cordial saludo en este nuevo ciclo, esperando que
el estudio de esta materia como es la de Trabajo de Titulacién y los nuevos
conocimientos adquiridos sean fructiferos para el cumplimiento de sus objetivos como

futuros profesionales.
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3.1.Objetivo general

Contribuir a plasmar los conocimientos adquiridos en un resultado que contribuya a
la investigacion, para que el estudiante pueda plantear proyectos, para de esta
manera aprovechar los recursos que permitan dar inicio a emprendimientos que

contribuyan en la generacién de trabajo

3.2.0bjetivos especificos

» Conocer sobre las normas APA para la realizacibn de buenos trabajos y
cumplir con los requerimientos solicitados por la institucion.

> lIdentificar problemas que permita conducir una investigacion.

» Conocer las normativas internas institucionales y el reglamento con el cual el
estudiante se debe regir para su proceso de titulacion.

» Aplicar metodologia de investigacion en los proyectos.
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4. Contenido técnico.

4.1.Unidad 1. NORMAS APA (WORD, MENDELEY, ZOTERO)

Las normas APA 72 edicion (2019 - versidn mas reciente) son un conjunto

de reglas y directrices ampliamente utilizadas en el ambito académico para:

e la presentacion de fuentes y citas en los textos

e la correcta referenciacién de las fuentes en la bibliografia

APA = abreviatura de "Asociacion Americana de Psicologia”.

Las normas APA pretenden garantizar la claridad, coherencia e integridad
de los trabajos escritos indicando como dar formato a los documentos y cémo
citar las fuentes utilizadas durante la investigacion documental y/o la redaccion.

(Compilatio, 2023)

Tabla 1.
XXXXXXXXXXX

N° Descripcion Cantidad

Nota: aplicar normas Apa 7 edicion

Figura 1.
XXXXXXXXXXXX

Nota: aplicar normas Apa 7 edicion
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4.1.1. Introduccion A Normas APA 7ma Edicién
Si aln no las conoces, aqui compartieremos algunas normas APA:
Formato de los trabajos
Tipo de letra: Times New Roman
Tamafio de letra: 12

Interlineado: a doble espacio (2,0), para todo el texto con unica

excepcion en las notas a pie de pagina
Margenes: 2,54 cm por todos los lados de la hoja
Sangria: marcada con el tabulador del teclado o a 5 espacios.

Alineacion del texto: a la izquierda, también llamado quebrado o en
bandera. (Orientacion, 2021)

Figura 1

Generalidades de las normas APA

v

Tamaiio: carta || o
(Letter) w
Papel: 21.59 x
emx27.94cm || <<
(81/2"x11". || &

2.54cm L L?
f — ( TPoEETRE )

Alineamiento:
izquierda
Interlineado:
doble

Sangria1.27cm —— 5

TIPO DE PAPEL

Fuentes Sans Serif Fuentes Serif
*Calibri 11 *Georgia 11
o 254cm *Arial 11 *Times New Roman 12
*Lucida Sans
| Unicode 10

Nota. Adaptado de Generalidades de las normas APA [Fotografia], por Normas

APA, 2020, Normas APA 2024 (https://www.normasapa.club/). CC BY 2.0
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4.1.1.1. Citas Textuales Y De Parafraseo

Cuando la cita tiene menos de 40 palabras se escribe inmersa en el

texto, entre comillas y sin cursiva.

En caso de que la cita se encuentre en medio de una oracion, luego de
cerrarla con las comillas, anote inmediatamente la fuente entre paréntesis y
continte con la oracion. No emplee ningun otro signo de puntuacion después

de los paréntesis, a menos que la oracion lo requiera.

Figura 2

Cita corta narrativa

um:m FIE BERCL chdbll LAURIEL G bk s CRAL ST Ll s suiai-ILal G s b
wllamcorpe.

Interpretando exics :‘ﬁ'.l."ra.dg“i-:ft que |a “aptitud para la culturaa la
capacidad de un ser humano para reformar las pulsiones egeistas bajo la influencia del erctismo
podemos enunciar que consta de dos partes, una innata ¥ la otra adqusrida en el curso de la vida”

lo tamto, es muy variable la proporcion de ambas entre 5i

Cmisque eget scdales eros, non volutpat ex. Morbi nibh dolor, molestie ac ultrices vel,

Vo it 8 oo i Phmimmm ot Do ot T Pl tipmidrens == imitndsn sree im allsepenenar

Nota. Adaptado de Ejemplo de cita corta narrativa [Fotografia], por Normas APA,
2020, Guia-Normas-APA-7ma-edicion (https://normas-apa.org/wp-

content/uploads/Guia-Normas-APA-7ma-edicion.pdf)

Si la cita aparece al final de una oracion, cierre el pasaje citado con
comillas, cite la fuente entre paréntesis inmediatamente después de las

comillas, y termine con un punto u otra puntuacién fuera del paréntesis final.
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Figura 3

Cita corta entre paréntesis

Quisque eget sodales ercs, non ex. Morbs mbh dolor, molestie ac ultrices vel, blandit sit
amet diam, Donec quis lacus erat, Phasellus eros m ullamcorper tambuén existen conclusiones
démde se afirma que la "aptitud para la cultura a la capacidad de un ser humano para reformar las
pulsiones egoisias bajo la influencia del erotismo, podemoes enuneciar que consta de dos partes,
s innata v 1a otrs adguirida en el cwrso de la '.:'.:I

Duds accumsan lobortis quan quis elementum. Duis sed est porta, luctus ligula sed,

auctor purus. Cras vel sunc ibero. Sed ultricies ligula lorem  Etism findboa ante sd consequat

Nota. Adaptado de Ejemplo cita corta entre paréntesis [Fotografia], por Normas
APA, 2020, Guia-Normas-APA-7ma-edicion (https://normas-apa.org/wp-

content/uploads/Guia-Normas-APA-7ma-edicion.pdf)

Si la cita comprende 40 palabras o mas, muéstrela en un bloque de texto
independiente y omita las comillas. Comience una cita de bloque en una nueva
linea y sangra el bloque aproximadamente a media pulgada del margen
izquierdo (en la misma posicion que un nuevo parrafo). Si hay parrafos
adicionales dentro de la propia cita, sangra la primera linea de con media
pulgada adicional. Utilice doble espacio en toda la cita. Al final de la cita en
bloque, cite la fuente y el nimero de pagina o parrafo entre paréntesis después

del signo de puntuacion final.
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Figura 4

Cita en bloque con par

éntesis

—

1,2Tem

Ortros autores han afinmado lo sigwisnte:

Habria que apusitar algo como critica a xa desilusidn. En seatido estricto no estd
Justificads pues comsiste en la destroceibn de una iusiba. Las dusiones se nos
recomiendan porgue shorran sentrmientos de displacer v, en logar de estos, nos permiten
gozar de matisfaccions. Emtonces, tenemos que aceptar 3in qoeja que alguaa vez choquen
con un fragmento de la realidad y se hagan pedazos

f::ms cowas en ela poerra han provocads asestrs desilusidn: 1a infiens eticidad
demostrada hacia el exderor por los Estados que hacia el interior 3¢ habian presentado
como los guardianes de las normas éticas, v la brutalidad en la conducta de individuos a
quienes. por su condsidn de panticipes en la mas elevada culturs bumana 0o se los habia

creido capaces de alze semejante. (Frend, 1915, pp 50-51)

Nota. Adaptado de Cita en bloque con paréntesis [Fotografia], por Normas APA,

2020, Guia-Normas-APA-7ma-edicion (https://normas-apa.org/wp-

content/uploads/Guia-Normas-APA-7ma-edicion.pdf)

En este modelo, vas a agregar al final de la cita, el apellido del autor, el afio de

publicacion de la obra y la pagina donde se encuentra la cita.

Figura 5

Cita en bloque narrativ.

a

—>

1,2Tem

Citros autcres han afinmado lo siguiemte:

Habria que apunitar algo como critica a ya desilusion. En sentido estricto no estd
justificads puss consiste en la destrucciin de una ilusibn. Lac ilusiones s nos
recomiendan porgue shorren sentmientos de displacer v, en logsr de estos, nos permiten
gozar de satisfaccionss. Emtonces, tenemos que aceptar 3 queja que alguaa vez chogquen
con un fragmento de n realidad v se hagan pedazos

:H_C:Das ciods en exta guerra has provoeado asestra desilusidn: 1a infims etieidad
demostrada hacia el exterior por kes Estados que hacia ¢] intenior 3¢ habisn presentado
como los guardianes de las normas éticas, v la brotalidad en la conducta de indsviduos a
quisnes, por w1 condiciin de panicipes en la mis elevada eulnira bumana no se los habia

credido capaces de algo semejante. (Freod, 1913, pp 50-51)
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Nota. Adaptado de Cita en bloque narrativa [Fotografia], por Normas APA, 2020,
Guia-Normas-APA-7ma-edicion (https://normas-apa.org/wp-content/uploads/Guia-

Normas-APA-7ma-edicion.pdf)

En la cita de parafraseo se utilizan las ideas de un autor, pero en
palabras propias del escritor. Una paréafrasis reafirma la idea de otro autor en
tus propias palabras. Parafrasear te permite resumir y sintetizar informacién de
una o mas fuentes, enfocarse en informacion significativa, comparar y
contrastar detalles relevantes. Ten en cuenta que en algunos casos, podrias
estar citando tu propia idea publicada anteriormente en otro trabajo — evite el

auto-plagio. (Sanchez, 2019)

4.1.1.2. Gestores Bibliograficos

Los gestores bibliograficos o de referencias bibliograficas son
programas que nos permiten crear nuestra propia base de datos con los
metadatos de nuestras referencias bibliograficas. Algunos metadatos que se
pueden almacenar son: el tipo de documento, nombre de autor o autores, afio
de publicacion, nombre de la revista, libro, etc., editorial, codigos como el ISSN,
DOI, etc. Los metadatos pueden ser introducidos en los gestores de forma
manual o bien pueden ser extraidos de diferentes fuentes como bases de
datos, repositorios, paginas WEB, etc. La informacion almacenada en nuestro
gestor nos permite incluir en nuestros documentos citas, asi como generar a
partir de estas la bibliografia en diferentes estilos de forma automatica. (Pinos,

2022)
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4.1.2. Mendeley

Mendeley es una aplicacion web y de escritorio, propietaria y gratuita.
Permite gestionar y compartir referencias bibliograficas y documentos de
investigacion, encontrar nuevos datos y colaboracion en linea. Mendeley
combina Mendeley Desktop, una aplicacién de gestion de PDFs y gestion de
referencias (disponible para Windows, Mac y Linux), con Mendeley Web, una
red social online para investigadores. Su lema es: Organize, share, Discover

(Organiza, comparte, descubre). (Biblioteca Universitaria, 2021)

Mendeley dispone de una version gratuita y otras versiones de pago con

mayores funcionalidades.

Entre las caracteristicas de Mendeley destacan las siguientes:

. Mendeley extrae automaticamente los metadatos y las
referencias de los articulos desde archivos PDF. También recupera
informacion adicional desde Crossref, PubMed, ArXiv, etc.

. Permite realizar busquedas a texto completo en la biblioteca de
archivos PDF, dispone de un visor propio de documentos PDF, en el que
podemos subrayar el documento y hacer anotaciones para compartir con
colegas.

. Permite sincronizar la base de datos bibliografica a través de
varios ordenadores, compartir con otros usuarios, administrar online o
integrar las referencias en blogs y sitios web.

. Existe una integracion con editores de texto como Microsoft

Word. El Plug in Mendeley es compatible con: Microsoft Word 2013 para
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Windows y versiones posteriores. Microsoft Word, versiones 2011 y 2016 (64
bits) para Mac. LibreOffice, versiones 5.2...

. Captura referencias bibliogréaficas de sitios web usando la
herramienta Web Importer para instalar en diferentes navegadores o

sincronizandose con Citeulike y Zotero.

. Podemos crear grupos para compartir documentos y etiquetas
con amigos
. Es posible ver estadisticas de los documentos, autores y

publicaciones, ademas de las estadisticas sobre la biblioteca de nuestra
cuenta.
. Permite crear un perfil profesional de investigador para

compartir las publicaciones, premios y conferencias.

Figura 6

Mendeley

&N

MENDELEY

Nota. Adaptado de Mendeley [Fotografia] Flickr, 2012, Flickr

(https://flic.kr/p/8pHeFx), CC BY 2.0
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4.1.3. Zotero

Zotero es un programa de software libre para la gestion de referencias
bibliograficas. Zotero es una extension libre para el navegador Firefox, que
permite recolectar, administrar y citar trabajos de investigacion de cualquier
origen y procedencia desde el propio navegador. Permite explotar los datos en
diferentes estilos de citas, informes y bibliografias. También se puede integrar
el plugin de Write & Cite (cita mientras escribes) en el procesador (Word, Open
Office, etc.) para facilitar la inclusion de citas en el texto y formatearlas para

elaborar la bibliografia final. (Biblioteca Universitaria, 2021)

Zotero también incluye diferentes herramientas que pueden resultar muy

Utiles para estudiantes, profesores, bibliotecas o investigadores:

. Permite la extraccion automatica de metadatos de documentos en

formato PDF.

. Ofrece busqueda completa de texto a través de documentos.

. También permite cambiar el nombre de archivos PDF, asi como

filtrado inteligente y etiquetado personalizado.

. Permite utilizar CSL (Citation Style Language) para la creacion de citas
bibliograficas en documentos. Tiene disponible méas de 8.500 estilos y la

posibilidad de personalizarlos.

. Zotora también permite trabajar en linea y compartir referencias

bibliogréaficas en grupo.

. Ofrece soporte para el sistema de integracion bibliografica bookmarklet

y CoinS.
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. Permite importar y exportar documentos en distintos formatos: PDF,

JPG, PNG, HTML, DOC, TXT, RTF, etc.

. Se pueden trasladar registros desde un gran nimero de bases de
datos como PubMed, Google Scholar, Arxiv, etc. También es posible importar
datos desde webs como YouTube, IMDDb, Slideshare, etc.

Figura7

Zotero

Z otero

Nota. Adaptada de Zotero [Fotografia] Llamas, 2023, Luis Llamas

(https:/lwww.luisllamas.es/zotero/) BY-NC-SA
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5. Unidad 2. SELECCION DE UN TEMA DE INVESTIGACION

La seleccion del tema es la etapa inicial de toda investigacion que
implica seguir un proceso, ser creativo, determinar prioridades y lo mas
importante fijar metas. La eleccion del tema es el primer paso en la
realizacion de una investigacion. Consiste esta eleccion en determinar con
claridad y precision el area o campo de trabajo de un problema investigable.

(Metodologia de la investigacion, 2023)

La eleccion del tema implica lecturas, dialogos con personas expertas
en el area, consejos y reflexiones. A continuacion, se muestran cinco pasos a

seguir para elegir un tema:

1. Definir qué tipo de temas (Histdricos, filosoficos, experimentales,
tedricos, metodoldgicos) le resultan mas atractivos y para cuales se siente mas
preparado.

2. Concretar qué sector o area de estudio le interesa, siempre y cuando
tenga relacion estrecha con la especializacion a la que aspira.

3. Profundizar los conocimientos en el area elegida a través de lecturas.

4. A partir de la lectura de textos especializados, identificar problemas o
temas particulares que se ocupen en esa area.

5. Consultar con expertos en el area para verificar que el tema elegido no
haya sido estudiado ya, para aclarar dudas y para definir el camino de la
investigacion.

Es importante que durante este proceso de eleccion se tenga en cuenta lo

siguiente:
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1. La extension del tema. Una de las habilidades clave para elegir un
tema reside en seleccionar uno que tenga la extension adecuada; ni muy largo
ni muy corto, que sea factible realizarlo teniendo en cuenta el tiempo, el espacio
y los recursos que dispone

2. Factibilidad:

o  Cuénto cuesta la investigacion. Hay temas que requieren gastos
considerables de transporte, libros, etc.

o  Cuestiones relativas al acceso. Antes de comprometerse con un
tema especifico lo mejor es averiguar si es posible lograr acceso a la
informacion y a los recursos que se requieren para la investigacion.

3. Originalidad. En el caso de la tesis doctoral, el tema debe ofrecer una
aportacion al progreso del saber.

Una vez que se ha elegido el tema, es necesario delimitarlo y estructurarlo,
para definir exactamente qué aspectos o dimensiones se van a estudiar y de este

modo plantear el objeto de estudio.

5.1. ¢Qué es un trabajo de investigacion?

Un trabajo de investigacion es un proyecto que consiste en indagar
sobre un tema especifico, siguiendo una serie de pasos ordenados de tal

manera que permitan llegar a resultados comprobables.

La investigacidn esta estrechamente ligada al método cientifico, que es,
al dia de la fecha, la forma que utiliza la humanidad para alcanzar
conocimientos nuevos. En este sentido, un trabajo de investigacién debera
conducirte a descubrir, o bien, a reafirmar los datos sobre una tematica

especifica. (Tesis y Masters, 2022)
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5.2.¢Qué tipo de investigacion vas arealizar?

Existen diferentes tipos de investigacion y cada uno te puede servir en
momentos diferentes, todo depende de las necesidades de tu estudio. Esto
requiere seguir un proceso y aplicarlo para solucionar un problema o crear

nuevo conocimiento.

Cuando aplicas diferentes modelos de investigacion puedes asegurarte
de crear parametros confiables para confirmar o negar una hipétesis. (Question

pro, 2015)

5.3.¢,Qué es un tema de investigacion?

Un tema de investigacion es una idea o area de interés que suele
definirse al principio de una investigacion y que sirve de orientacion al resto de

trabajo que realizan los investigadores.

Los temas de investigacién proporcionan un enfoque y ayudan a los
investigadores a identificar las areas de importancia, asi como las posibilidades

de exploracion y analisis de dichas areas. (Question pro, 2022)

5.4.¢,Como elegir el tema de investigacion?

El tema seleccionado debe ser un problema prioritario, importante,

significativo para el area en el que esta ubicado.

Debe ser de conocimiento previo del investigador: ¢ Cuél es la magnitud
o extension del problema?, ¢ Quién esta afectado? y ¢,Cual es la seriedad del

problema? (Palma, 2007)
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6. Unidad 3. ELABORACION DE FICHA DE ACUERDO AL ISTH

DATOS GENERALES

Carrera: (Nombre de la carrera)

Tema de trabajo de titulacion: (Maximo 20 palabras)

Estudiantes: (Apellido Nombre)

Teléfono(s)de contacto(s):

Email;

Titulo a obtener:

Linea de investigacion: (Colocar la linea de investigacion en la cual trabajara)

1. Planteamiento del problema
1.1. Pronostico

2. Objetivo General

3. Objetivo Especifico

4. Justificacion

5. Marco Conceptual

6. Hipo6tesis

7. Bibliografia

7.1. Este apartado constara de 18 referencias como minimo, considerando

gue la mitad sera de libros.

6.1.Introduccién parala elaboracién de fichas de acuerdo a los lineamientos

del ISTH

Pagina 23 de 48




6.2.Planteamiento de Problema

El planteamiento del problema es la parte de una tesis, trabajo o
proyecto de investigacion en la cual se expone el asunto o cuestion que se

tiene como objeto aclarar.

En la metodologia cientifica, el planteamiento del problema es la base
de todo estudio o proyecto de investigacion. Alli se define, afina y estructura la

idea central de la investigacion. (Delgado, 2023)

6.3.¢Como realizar objetivos Generales y especificos?

El objetivo general suele plantearse como hipoétesis o planteamiento de
un problema al que se quiere dar solucién, como propésito firme, es la meta
final. Los objetivos generales deben ser reales, posibles y medibles, aunque
se establecen a largo plazo. Para entender bien como redactar objetivos

generales eficientes puedes echar mano de la metodologia SMART.

A los objetivos especificos también se les conoce como objetivos
tacticos. Los objetivos especificos deben ser coherentes con el objetivo
general, pero serdn mas concretos y abarcara, cada uno de ellos, un aspecto
0 estrategia necesaria para alcanzar el objetivo general. Cuando redactes tus
objetivos especificos ten en cuenta que deberan ser medibles, ya que de ellos
debe poder derivarse un plan de accion también lo mas concreto posible.

(Alonso, 2023)

6.4.¢Como realizar justificacion?

La justificacion hace referencia al apartado de un proyecto en el cual

deben exponerse las razones de la investigacion. Esto ultimo tendra que ver
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con las motivaciones y fundamentos que llevaron al investigador a elegir su

objeto de estudio o tematica de indagacion.

Asimismo, esta seccion tiene que indicar al lector de forma clara el
porqué y el para qué de la investigacion. Estas respuestas tienen que estar
centradas directamente al objeto del estudio. De esta manera, el porqué estara
asociado a la postura del investigador, mientras que el para qué estard mas
orientado a los resultados o esclarecimientos de la problematica. (Tesis y

Masters, 2022)

6.5.¢Como realizar un Marco conceptual?

El marco conceptual es un apartado del proyecto de investigacion en el
cual se detallan las bases conceptuales de la investigacion, es decir, se ofrece
al lector el conjunto de definiciones clave para entender el resto del proyecto.

(Editorial Etecé, 2023)
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7. Unidad 4. METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION

La metodologia de la investigacion es el método que utilizaras para
resolver un problema de investigacion mediante la recopilacion de datos
utilizando diversas técnicas, proporcionando una interpretacion de los datos
recopilados y sacando conclusiones sobre los datos de la investigacion. En
esencia, la metodologia de la investigacion es el proyecto de una investigacion

0 estudio. (Question Pro, 2021)

7.1.Problema

Un problema de investigacion es una pregunta o un conjunto de
preguntas que se plantean con el proposito de obtener informacion y
comprension sobre un tema especifico. Es el punto de partida de cualquier
estudio de mercado o investigacion, ya que define claramente lo que se busca

aprender o entender. (Question Pro, 2018)

7.2.0bjeto

Un objetivo de investigacion consiste en las expectativas y resultados
gue se esperan obtener de un estudio y, al mismo tiempo, guia la pregunta de

investigacion y las distintas partes del proceso.

Los objetivos de investigacion pueden ir unidos a una hipétesis o
utilizarse como declaracion de intenciones en un estudio que no cuente con

una. (Question Pro, 2022)
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7.3.Hipotesis

La hipoétesis de investigacion es una respuesta o explicacion posible al
problema que estamos tratando de resolver en una investigacion. Puede ser
falsa o verdadera, por eso tiene que ser probada mediante observacion o

experimentacion. (Fernandes, 2019)

7.4.Marco Teorico

El marco tedrico, tiene como como funcién principal proporcionar la
estructura conceptual necesaria para entender, contextualizar y abordar
eficazmente un problema de investigacion especifico. A través de la interaccion
de teorias, modelos, conceptos y paradigmas, el marco tedrico traza el camino
para explorar, analizar y comprender fendbmenos complejos, guiando asi la
investigacion hacia un propésito claro y una base soélida de conocimiento.

(Question Pro, 2023)

7.5.Marco Metodoldgico

El marco metodolégico es un apartado de los proyectos de investigacion
en el que se detallan los métodos de analisis empleados para abordar el objeto
de estudio. Dicho de otro modo, en este apartado se explica cuales fueron los
procedimientos de investigacion aplicados y de qué manera fueron escogidos
entre los diferentes abordajes metodologicos que existen. (Editorial Etecé,

2023)
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7.6.Instrumentos de investigacion

Los instrumentos de investigacion son herramientas valiosas para la
recopilacion de informacion y la obtencion de una comprension mas profunda
y precisa de un tema de estudio. Estas herramientas ayudan a los
investigadores a recopilar datos objetivos, a evaluar y comparar diferentes
grupos o poblaciones. Sin duda, los instrumentos de investigacion son una
parte esencial del proceso de investigacion y juegan un papel clave en la

obtencion de informacion precisa y confiable. (Editorial INUDI, 2023)
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8. Unidad 5. REGLAMENTOS INSTITUCIONALES DE TITULACION
8.1.Introduccién Al Reglamento Institucional

8.2.Modalidad Trabajo De Integracion Curricular

Art. 7.- Tema y designacion del tutor en la Modalidad de Trabajo de Integracion

Curricular. — El egresado del ISTH que ha accedido a la modalidad del trabajo de

integracion curricular se le designara un director o tutor de entre los miembros del

personal académico el cual debera contar con las competencias requeridas; para esta

designacion se considerara el término de 7 dias laborables contados a partir de la

aceptacion de acceso mencionado en el articulo precedente para lo cual se

considerara lo siguiente:

- El egresado debe presentar un tema que se enmarque en las lineas de

investigacion del ISTH establecidas en la siguiente tabla.

AREA DE INVESTIGACION LINEAS DE INVESTIGACION
Tecnologia de  Informacidon vy | Redes, Telecomunicaciones W
comumnicacion Robdtica

TIC aplicadas
Software
Agricultura v ganaderia TIC aplicadas

- El tema a desarrollar debe ser Unico y no debe presentar similitudes con

trabajos anteriores realizados y disponibles en el repositorio institucional.
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- El egresado deberd presentar a la coordinacion de carrera la ficha de
inscripcién del tema a desarrollar en el término de siete (7) dias laborables
contabilizados a partir de la aceptacidén del acceso a la Unidad de Integracién

Curricular.

- El coordinador de carrera asignara un director o tutor que sera notificado
mediante oficio en el cual adjuntara la ficha de inscripcién en el término de
cinco dias laborables contabilizados a partir de la culminacién del término

detallado en el inciso anterior (siete dias laborables).

- El director o tutor asignado verificara la ficha de inscripcién y la pertinencia
del tema considerando el repositorio institucional y notificara al coordinador de
carrera, quien a su vez notificara al egresado con la aceptacion o rechazo del
mismo en el término de siete (7) dias laborables contabilizados a partir de la
culminacién del término detallado en el inciso anterior (cinco dias laborables).
- Desde la notificacién del rechazo del tema el egresado debe presentar uno
nuevo en el término de diez (10) dias y se sometera al proceso descrito

anteriormente.

Art. 8.- Desarrollo de la Modalidad de Trabajo de Integracion Curricular. — El

egresado del ISTH debe iniciar el desarrollo de la modalidad del trabajo de integracion

curricular a partir de la fecha de oficio de aceptacion de la ficha de inscripcién, la cual

se considerara como punto fijo de partida para la contabilizacién de las horas

requeridas para su aprobacién de acuerdo al articulo 11 del presente reglamento,

basandose en el formato anexo al presente.

Art. 9.- Funciones y responsabilidades del director o tutor de la Modalidad de

trabajo de Integracion Curricular.
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El director o tutor inicia o se considera como responsable de la modalidad de trabajo
de Integracion Curricular a partir del oficio de designacion suscrito por la coordinacion

de carrera y desarrollara las siguientes funciones:

Director o tutor de trabajo de integracién curricular. —

o Respetar a cabalidad los términos (tiempos) establecidos en los
articulos precedentes.

o EI tutor o director realizar4 tutorias o asesoramiento al egresado
conforme a la carga horaria asignada al inicio de cada ciclo académico.

o Socializar al tutorado la guia de desarrollo de la Unidad de Integracion
Curricular durante la primera semana de tutorias.

o Solicitar al tutorado como punto de partida el cronograma de desarrollo
de la Unidad de integracion curricular de acuerdo al formato establecido
para el mismo, el cual debe coincidir con el cronograma establecido por
la coordinacion de carrera.

o Revisar, constatar y emitir informes del cumplimiento del cronograma
al coordinador de carrera.

o Cumplir con los horarios de tutorias o asesoramiento asignados
conforme a la carga horaria de cada periodo académico.

o Emitir al coordinador de carrera un informe del desarrollo de tutorias
conforme al formato establecido.

o Emitir al coordinador de carrera un informe de aprobacion del desarrollo
previo a la entrega del mismo al departamento de secretaria.

o Respeta la rabrica para aprobacion de trabajo escrito
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8.3.Modalidad Examen Complexivo

Art. 17.- Evaluacion de la Modalidad de Examen Complexivo. — El ISTH asegura
la evaluacion y calificacion individual designando al director o tutor de la Modalidad

de Examen Complexivo de entre los miembros del personal académico.

8.4.Recalificacion Del Examen Complexivo

Art. 28.- Recalificacion del Examen Complexivo Componente Teodrico. - El
egresado tendrd derecho a solicitar la recalificacion del Examen Complexivo
Componente Tedrico mediante solicitud dirigida al Departamento de Secretaria en el
término de 3 dias laborables contados a partir de la calificacion de su examen. El
proceso de recalificaciéon, incluida su solicitud procedera con lo establecido en la

normativa para estos examenes.
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9. Unidad 6. MICROSOFT PROJECT ADMINISTRADOR DE PROYECTOS

Microsoft Project es una herramienta de Software que apoya los
procesos de gestion de proyectos de manera colaborativa. Mediante el uso de
esta herramienta puedes generar, por ejemplo, un diagrama de Gantt que te
permite visualizar las actividades en forma de barras en un periodo de tiempo
determinado, pudiendo plasmar las necesidades de tu cliente y del proyecto en
la programacion, tales como horas hombre, duracion, costos, entregables,

actividades, recursos, calendarios, etc. (Lugo, 2020)

Figura 8

Microsoft Project

Nota. Adaptado de Microsoft Project [Fotografia], por Microsoft, 2019, Wikimedia
Commons

(https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Microsoft Project %282019%E2%80%93p

resent%?29.svg). CC BY SA 4.0
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9.1.Introduccion A Microsoft Project

Esta herramienta te permitird dar seguimiento a los proyectos de
manera colaborativa y generar reportes de avance, Microsoft Project contiene
varios reportes predeterminados, pero también permite personalizar reportes y
vistas con el objetivo de cubrir las necesidades de informacién de tus

stakeholders. (Lugo, 2020)

9.2.Revision De Interfaz Gréfica De Project

La interfaz de Microsoft Project es similar a cualquier programa de

Microsoft, en especial Excel.

Adicionalmente, puede reconocer diferentes clases de usuarios, por lo
gue es posible asignar distintos niveles de acceso a proyectos, vistas y otros

datos. (Compara software, 2023)

9.3.Revision Y Presentacion Del Cronograma De Un Proyecto

El seguimiento de como se va desarrollando el proyecto se observa a
través de informes para el analisis y obtencion de conclusiones rapidas. MS
Project permite compartir informes que incluyen la evolucion del proyecto y la

situacion financiera, en formato texto y en gréaficos. (Compara software, 2023)

9.4.0rganizar Tareas

Aplique y anule sangria en las tareas para mostrar una jerarquia. Una
tarea con sangria se convierte en una subtarea de la tarea anterior, que se

convierte en una tarea de resumen. (Micorsoft, s.f.)
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10.Unidad 7. ESTUDIO DE LA FASE DE DISENO DEL PROYECTO

10.1. Andlisis

El analisis de la fase de disefio de un proyecto implica una evaluacion
critica y sistematica de los elementos fundamentales que constituyen esta

etapa, con el objetivo de optimizar la planificacion y ejecucién del proyecto.

Este analisis incluye la identificacion de objetivos claros y especificos,
la evaluacion de riesgos y la creacién de planes de contingencia, el estudio de
las tendencias del mercado y las necesidades de los usuarios finales, la
asignacion adecuada de roles y responsabilidades, y la seleccion de

metodologias de trabajo. ( Stsepanets, 2024)

1.1. Disefio

Se refiere a la creacion y planificacion estructurada de soluciones que cumplan
con los objetivos establecidos y satisfagan las necesidades de los usuarios finales.
Este proceso incluye la utilizacion de herramientas visuales como diagramas de
Gantt, diagramas de flujo y prototipos para comunicar ideas, facilitar la comprension

y asegurar la alineacion del equipo de trabajo.

Ademas, incorpora técnicas de iteracion y lluvia de ideas para explorar diversas
opciones y refinar las soluciones, garantizando un enfoque colaborativo y adaptable

gue optimiza el desarrollo del proyecto y maximiza su éxito. (Budon, 2023)

1.2.Implementacion

La implementacion hace referencia a la puesta en practica de las soluciones y
planes desarrollados durante esta etapa. Implica traducir los disefios y planes tedricos

en acciones concretas, coordinando recursos, personas y tiempo para cumplir con los
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objetivos definidos. Durante la implementacion, se ejecutan las tareas planificadas
segun el calendario del proyecto, se monitorean los indicadores clave de rendimiento
y se ajustan las estrategias seguin sea necesario para abordar cualquier desviacién o

desafio que surja.

La implementacion eficaz asegura que las soluciones disefiadas se
materialicen de manera efectiva, logrando los resultados esperados y satisfaciendo

las necesidades del usuario final. (Fl6rez, 2019)

1.3.Pruebas

El concepto de pruebas en el estudio de la fase de disefio del proyecto se
refiere a la evaluacion sistematica y rigurosa de los componentes disefiados para
asegurar que cumplan con los requisitos y objetivos establecidos. Este proceso
incluye la creacion y ejecucion de distintos tipos de pruebas, como pruebas
funcionales, de usabilidad y de rendimiento, para verificar que cada elemento del

disefo funcione correctamente y de manera eficiente.

Las pruebas permiten identificar y corregir errores o deficiencias antes de la
implementacion final, garantizando que el producto o sistema sea robusto, confiable
y satisfactorio para los usuarios finales. La fase de pruebas es crucial para validar el

disefio y asegurar la calidad y el éxito del proyecto. (Schleutker, 2023)
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2. Unidad 8. ELABORACION PLAN DEL PROYECTO

2.1. Disefio Légico

Es la creacion de un esquema detallado y coherente que define como se
estructurara y organizara el proyecto para alcanzar los objetivos propuestos. Este
disefio incluye la identificacion de las principales fases y tareas del proyecto, la
asignacion de roles y responsabilidades, y la definicién de las interdependencias entre

las distintas actividades.

Ademas, se establece un cronograma que detalla los plazos y las secuencias
de las actividades, asi como los recursos necesarios para cada una. El disefio l6gico
actla como un mapa guia que asegura que todas las partes del proyecto estén
alineadas y que el flujo de trabajo sea claro y eficiente, minimizando el riesgo de

malentendidos y facilitando la gestion y el seguimiento del proyecto. (Pérez, 2014)

2.2.Disefio Fisico

Se refiere a la concrecion y especificacion detallada de los componentes
tangibles y recursos necesarios para la ejecuciéon del proyecto. Este disefio abarca la
identificacion y disposicion de los recursos materiales, tecnolégicos y humanos, asi

como la definicion de las infraestructuras y herramientas que se utilizaran.

En esta fase, se detallan aspectos como:

. Infraestructura y Equipamiento: Definicion de los espacios
fisicos, equipos y tecnologias especificas necesarias para llevar a cabo el
proyecto.

. Distribucion de Recursos: Asignacion precisa de los recursos
humanos y materiales a las distintas tareas y fases del proyecto.
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. Especificaciones Técnicas: Documentacion detallada de las
caracteristicas técnicas y funcionales de los componentes fisicos del proyecto.
. Prototipos y Modelos: Creacion de maquetas, prototipos o
modelos fisicos que representen las soluciones propuestas. (Team Asana,

2024)

2.3.Instalacién

Se refiere a la fase en la que se implementan y configuran los sistemas,
equipos y componentes necesarios para que el proyecto funcione segun lo planeado.
Esta etapa implica la coordinacion y ejecucion de tareas especificas para ensamblar,
integrar y poner en marcha los recursos fisicos y tecnolégicos definidos en el disefio

fisico. (Nufiez, 2023)

Las actividades clave en la fase de instalacion incluyen:

1. Preparacién del Entorno: Adecuacion del espacio fisico y
aseguramiento de que las condiciones sean Optimas para la instalacion de los
equipos y sistemas.

2. Configuracién de Equipos: Montaje, conexién y configuracion
de hardware y software, asegurando que todos los componentes funcionen
correctamente.

3. Integracion de Sistemas: Conexion y sincronizacion de los
distintos sistemas y componentes para que operen de manera conjunta y
eficiente.

4, Pruebas de Funcionamiento: Realizacibn de pruebas para
verificar que los sistemas y equipos instalados operen correctamente y

cumplan con los requisitos del proyecto.
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5. Documentacion: Registro detallado del proceso de instalacion,
incluyendo configuraciones, ajustes realizados y resultados de las pruebas.

6. Capacitaciéon: Formacién del personal encargado del uso y
mantenimiento de los nuevos sistemas y equipos, asegurando que estén

preparados para operar y gestionar las instalaciones. (MICROTECH, 2021)

2.4. Implantacion

Es un proceso de ejecucién y puesta en marcha de las actividades y
estrategias definidas en el plan para alcanzar los objetivos del proyecto. Esta fase
implica la implementacién préactica de las decisiones tomadas durante la planificacion,
lo que incluye la asignacién de recursos, la ejecucion de tareas y la supervision del

progreso.

Durante la implantacion, se llevan a cabo las siguientes acciones:

1. Asignacion de tareas y responsabilidades a los miembros del
equipo.

2. Coordinacion de actividades y recursos para cumplir con los
plazos establecidos.

3. Monitoreo del progreso y resolucibn de problemas o

desviaciones.

4, Comunicacion efectiva entre los miembros del equipo y las partes
interesadas.
5. Ajustes en el plan segun sea necesario para garantizar el éxito

del proyecto. (Team Asana, 2024)
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2.5.Seguridades

Se refiere a la identificacion, evaluacion y gestidén de los riesgos potenciales
gue puedan afectar al proyecto, asi como a la implementacion de medidas para
proteger los activos, los recursos y las personas involucradas en el desarrollo y

ejecucion del proyecto.

Esto implica:

1. Identificacion de riesgos: Identificar todos los posibles riesgos
gue puedan surgir durante el desarrollo del proyecto, tanto internos como
externos.

2. Evaluacion de riesgos: Evaluar la probabilidad y el impacto de
cada riesgo identificado para determinar su nivel de prioridad y definir
estrategias de mitigacion.

3. Gestion de riesgos: Desarrollar planes y estrategias para
prevenir, mitigar o gestionar los riesgos identificados, incluyendo la
asignacion de recursos y responsabilidades.

4, Implementacion de medidas de seguridad: Establecer
medidas de seguridad fisicas, tecnoldgicas y operativas para proteger los
activos y recursos del proyecto, asi como la seguridad y bienestar de las
personas involucradas.

5. Monitoreo y revision continua: Realizar un seguimiento
regular de los riesgos identificados y las medidas de seguridad
implementadas, y ajustarlas segun sea necesario a lo largo del ciclo de vida

del proyecto. (wrike, 2024)
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2.6.Escalabilidad

La escalabilidad en la elaboracion de un plan de proyecto se refiere a la
capacidad del plan para adaptarse y crecer segun las necesidades cambiantes del
proyecto. Implica disefiar un plan que pueda expandirse o reducirse de manera
efectiva en términos de recursos, tiempo y alcance, sin comprometer la calidad o la

eficiencia del proyecto. (Alvarez, 2023)

2.7.Estrategias

Las estrategias son las acciones planificadas y coordinadas que se
implementan para lograr los objetivos del proyecto. Estas estrategias suelen incluir
decisiones sobre cOomo asignar recursos, manejar riesgos, comunicarse con los
interesados, controlar el progreso y resolver problemas. Las estrategias en un plan
de proyecto son fundamentales para guiar todas las actividades hacia el éxito del
proyecto, proporcionando una direccion clara y un marco para la toma de decisiones

durante su ejecucion. (Petrova, 2023)
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3. Créditos y Responsables.

En este apartado se debe colocar el perfil del docente responsable de la
elaboracién, emision, control, vigilancia de la creacién del manual; asi como también,

quien es el responsable de la revision y aprobacién del mismo.
¢, Como se realiza el perfil de un docente?

Se debe colocar una breve descripcion del perfil profesional, formacion
Profesional (titulos, cursos, seminarios de relevancia), experiencia laboral e

investigaciones realizadas.

Autor:

ARo:

Editorial:

Institucion: -

Cuidad:

ISBN:

Responsable:

Jorge David Herrera Sarango

Revisado y aprobado por:

XXXXXXXXXXXXXXXXX
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