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INSTITUTO  SUPERIOR TECNOLOGICO
"HUAQUILLAS"

emall: its_husquillas@hotmail.com ~ Direccidn: Calle Los Rios ef Av. La Repdblica y calle Esmeralda

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 [P.O.A)

Justificacién: La planificacion operativa permite alcanzar los besada en la mejora continua v en ¢l aseguramiento de la calidad de-la educacion superior
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1.0 TALENTO HUMANO
Correo eléctrenico,
! lorme
PROCESO DE SELECCION DE NUEVCS DOCENTES A TALENTO HUMAND Seleccién de profesores/ Total asplrantes/ Garantizar en un 100% scbre la nuevas Computador, Inf: dlz Entrevista, Hojas de vida,
CONTRATAR, contrataclones de nuevos docentes. WhatsApp idnes
Correo eléctronico, Certificar sobre la
EVALUACION DE DOCENTES TALENTO HUMAND Humeros da evaluaclones realizadas 2)/ 100% Computader, expeciencla profesional | VErTcaclon de pruebas y
Total de evaluaciones realizadas. resultados.
WhatApp de los Docentes.
Correo eléctronico, ;
CAPACITACION A DOCENTES TALENTO HUMAND Numero de D‘ipldl«ltbﬂﬂ reallzadasTotal 100% Computador, Verificaclon de pruebas y
de capacitaciones realizadas, resuitados.
WhatsApp
Garantizar en un 100% sobre certificaciones del Correo eléctronice, Certificar sobre la seleccld it
EXPERIENCIA DE DOCENTES TALENTO HUMANOD Certificaclones emitidas/ Total docentes. | instituts sobre la participacién en proyectos da Computador, experiencla profesional r:‘; iy ok
vinculacién o equivalentes. WhatsApp de |os Docentes. P s
h
PERMISOS/ VACACIONES DE DOCENTES TALENTO HUMANO Vacaciones { Total docentes 100% Pe, hojas A To::"::::h‘::u Solicitudes y forrmularfos, :::’:":::" Caniratody
Numero de callficacl léctroni
EJERCICIO PROFESIONAL PRACTICO DE PROFESORES T u CAeacEne 100% c“c'::’n‘ ni o Plan Operativo Anual,
MT ¥ TC DE CONTENIDOS PROFESIONALES. m Wh::slpp * Convocatoria, Acta
1.0 SECRETARIA
r | 1
REGISTRO BE TITULOS. SECRETARIA m (eafraday/tata) deestidianies 100% r:ﬂ:::r:’c}“ Thulos reglstrados Web senescyt, titulos, atros
Documentas inventarlados OCS f total de Computadores Inventario OCS
SECRETARIA 00% 3
DOCUMENTACION OGS documentas archivados OCS 1 Internet, Pc, holas actualizado Ierepntang, Sfichas
Numero de reglamentos actuallzados/ Computadores, Verificacion y analisis de | Verificacion de pruebas y
RETARIA
REGLAMENTOS INTERNOS SECRETARK Reglamentos requerldas 300% Internet, Pe, hojas reg
Documentos inventariados [ total de Computadores, Inventario de Archiva
RETARIA
INVENTARIOS DE DOCUMENTOS SECRET. Bocumentes arehiados 100% Intermet, Pe, hojas aetialtiado Inventario, oficios
MATRICULAS LEGALIZADAS SECRETARIA Maticules legalizacin / Toal de 100% Computadores, Matricutos egalizadas | EPeCientes estudlantles,
estudlantes Internet, Pe, hojas matriculas
DEPURACION DE ARCHIVOS SECRETARIA Depuracion de archives / Total de archiva 100% Hojas, carpetas Depuracion de archiva | Archivo activo, depurado
3.0 GESTION ADMINISTRATIVA
N de b I tarladas/ Total d C ta s
INVENTARIOS DE BIENES GESTION ADMINISTRATIVA Numaro debienes imvencariados/Totalde 100% omputadores, Depuracionde archiva | Archivo activo, depurado
inventarios reallzados. Internet, Pc, hojas




. Numero de Entregas realizadas / Total de mputadores, tori o - Archivo 4 -
ENTR EG: DE MAT!ZRIA%ES DE OFICIO GESTICN ADMINISTRATIVA it 100% kTt Pe, haja Depuracion de archivo activo, depurado
Numero de Entregas/ Total de materiales Computadores,
ENTREGA DE MATERIALES DE ASEQ GESTION ADMINISTRATIVA aates: ” 100% Internet, P, hojas Depuracion de archlvo Archivo .acd\ln, depurado
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