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1. INTRODUCCION

Desde el punto de vista general, podemos decir que las macros nos ayudan a
automatizar tareas. Son partes de cédigo de programacion que es interpretado por
Excel y lleva a cabo distintas acciones o una sucesion de tareas. De esta forma, con
una macro podremos realizar tareas repetitivas muy facilmente.

Sin embargo, éste no es el Unico uso que podemos darle a una macro ya que, Si
utilizamos el lenguaje de programacion en el que hablan las macros, Visual Basic
para Aplicaciones (VBA), podremos desarrollar desde tareas y funciones simples

para usos especificos hasta aplicaciones complejas.

1.1.0bjetivo general

Crear Macros béasicas mediante el uso de Excel, para eliminar tareas repetitivas y

realizar calculos complejos en un corto espacio de tiempo.

1.2.Objetivos especificos

e Aprender a crear una Macro.
e Conocer como usar una Macro previamente creada.

e Aplicar las macros en usos cotidianos.
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2. CONTENIDO TECNICO

2.1.Definiciéon de Macros en Excel

“Una macro es un conjunto de comandos que se almacena en un lugar especial de
Excel de manera que estan siempre disponibles cuando los necesites ejecutar.”
(Maza, 2017).

2.2.Caracteristicas de las Macros en Excel

A continuacion, se detalla las caracteristicas de las Macros en Excel:

= Es un comando integrado a Excel que te permite grabar todas las acciones
ejecutadas en Excel.

» Forman parte del Software integrado a Excel llamado VBA (Visual Basic para
Aplicaciones).

» Eslaforma mas facil de aprender a Programar, ya que solo tienes que grabar
las acciones para conocer sus codigos.

» Solo graban acciones de procesos especiales. Ejemplo: Editar, Copiar,
Pegar, etc. (Aplica Excel Contable, 2015).

2.3.Funcioén de las Macros

Excel dispone los diversos elementos que componen la interfaz de uso como
objetos-programa organizados jerarquicamente, cada uno de los cuales posee
propiedades y métodos especificos. En este sistema jerarquico, todos los objetos
disponibles se encuentran conectados entre si y se ven reflejados de forma
aproximada en la interfaz de usuario, que proporciona los mandos necesarios para
poder interactuar con la aplicacion. Estos objetos pueden editarse determinando sus
propiedades y asignandoles métodos. Por ejemplo, para el objeto “Workbook”
existen los métodos “Close”, con cuya ayuda se cierra el libro seleccionado, asi
como la propiedad “ActiveSheet”’, que muestra la hoja activa en el libro de trabajo
(Maza, 2017).

Mediante las listas (objetos sefialados con el sufijo plural -s) las macros también

pueden ejecutar acciones sobre un grupo de objetos. El objeto para listas
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“Worksheets” en una macro tiene como resultado que las instrucciones se aplican

a todas las hojas de trabajo. Para ejecutar una macro se tienen estas tres opciones:

Seleccionar la opcién correspondiente en el menu de macros.
Seleccionar una tecla creada por el usuario.

Un atajo de teclado personal.

2.4.Ventajas del uso de Macros en Excel

Reducen la tasa de errores: con cada comando que se introduce
manualmente en la hoja de calculo aumenta la probabilidad de cometer un
error y es que, especialmente cuando se trata de secuencias complejas de
comandos y de acciones repetitivas, es muy facil dar un paso en falso que
bloquee incluso al programa al completo. Grabando macros, en cambio, solo
esconde un potencial de error el propio proceso de su creacion, pero si se
hizo todo correctamente, la macro funciona siempre a la perfeccion.
Reducen el tiempo de trabajo: como las macros se crean una sola vez y se
utilizan siempre que se necesite, ahorran un tiempo valioso que es posible
dedicar a otras tareas.

Aumentan la utilidad de Excel: Con Visual Basic no solo se pueden
programar macros, sino también desarrollar nuevas funciones. De este modo
el usuario tiene la posibilidad de ampliar el abanico de funciones con aquellas
adecuadas a sus necesidades y de simplificar de forma considerable sus
férmulas. Algo muy practico es que Excel presenta estas funciones definidas
por el usuario como si fueran nativas del programa y, mas aun, el usuario
puede fijar botones de acceso rapido a sus propias macros en la barra de

simbolos.
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2.5.Creacién de una Macro

Abrir Excel y seleccionar la pestafia Vista.

Autoguardado (@) Librol - Excel £ Buscar
Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador Ayuda Team
[El & Cortar Calibii Ju A A | == ® v Bajustarteno General . iEa] @ Normal Bu

[ Copiar =

Pegar NKS-~|Hvd A | ===|=3= ; - ~ Of oo | €0 00 Formate  Darformato  Neutral Ca

~ gCDPiavarmaﬁu = - - === | == Bl combinary centrr $ % 0030 condicional ~ como tabla ~ —

Portapapeles N Fuente (F] Alineacién F Mamero ] Estilos
Al ~ I
A B C D E F G H J K L M N

Figura 1: Seccion vista en Excel
Elaborador por: El autor

Se despliega las opciones del menu Macros, y seleccionar “Grabar macro”.

Vista Programador Ayuda Team

=+ g *® = A & = —
I E:(EJ\ ﬂ E@ [£] Ocultar | (O3 ()'j E
100% Ampliar Mueva Organizar [nmovilizar ) Cambiar Macros
| .

w

seleccion | ventana todo |

(s | ventanas ~

Ventana [T Ver macros

Zoom
] grabarmacrc.___

ﬁ§ Usar referencias relativas

Figura 2: Grabar macro
Elaborado por: El autor

Se abrira el cuadro de dialogo donde se puede editar el nombre y descripcion del

nuevo macro. Se debe cambiar el nombre del macro a “Prueba”.
_ _ _ —
MNombre de la macro:

Macrol

Tecla de método abreviado:
CTRL+

Guardar macro en:
Este libro

Descripcion:

Figura 3: Configuracion inicial de una macro
Elaborado por: El autor
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Adicionalmente, la opcién de “Tecla de método abreviado” nos permite crear un
atajo de teclado usando CTRL+ la letra deseada. Debe tomarse en cuenta de no

usar letras que ya se usan para otros comandos.

Una vez que se acepta, el macro esti grabando. Esto se puede distinguir por el
cuadrado que aparece en la esquina izquierda baja de la ventana de Excel. Este
cuadrado también se puede usar para parar la grabacion del macro a cualquier
momento.

35
36
37
38
Hojal ®
listo [ 4

Figura 4: Detener grabacion
Elaborado por: El autor

Ahora se puede crear una macro que modifica el formato de fuente de las celdas

seleccionadas. Seleccione la pestafia de inicio.

Autoguardado @ [E’] 7 Librol - Excel
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vi
ﬁj & Cortar Calibri Jn VA A | E=E - Bajustarte
Er [™Copiar ~ | e

K S ~|Hi~ v v | = = =| e 3= i
v Copiar formato = — e = = = | == = Combmal
Portapapeles ] Fuente 5 Alineacion
Al = fe
A B C D E F G
2 4
3

Figura 5: Inicio de grabacion de instrucciones para la macro
Elaborado por: El autor
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Se va a cambiar la fuente de Calibri a Arial y el tamafio de fuente de 11 a 20.

Autoguardado @) 0. = Autoguardado ® ) I‘f) =

Archivo  Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos
FD 4 Cortar [Gn  Fn A& === % Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas
Pegar Ecwm " Fuentes del tema te
- Copiar formato = R -
rortapapees o CalibriLight (itulos) |:| 4 Cortar Calibri VA A = d
M - Calibri (Curpe) [[® copiar ~
Todas las fuente Pegar N kK &5 ] 8 A = d
las las fuentes - 2 v i ™ > = d
| a B .~ ¥ Copiarformato = - —
£} I @ 9
2 Abadi Extra Light & Portapapeles [F] Fuente 10 [F]
3 . =
0 Adobe Ming Std L
5 Adobe Myungjo Std M Al - Fe n
a Adobe Pi Std 12
7
5 Adobesong StdL A B C = E
9 Agency PR @ 1
10 1 L ] -
@ 16
1 * 2
12 L] 3 } 18
13 o |
14 4 20
15 (o) |
16 > 5 | 22
7
=
0 ’ 6 24
19 . <»
7 .
2 Arial i b
21 a
= Arial Black 1 29
23 Arial Narrow 9 i .
:: Arial Nova < 10| =0
26 Arial Nova Cond () 11 48
27 O h o 3 _
i Arial Nova Cond Light 1 12 72
Arial Nova Light 1
29
- 13

Figura 6: Cambio de fuente y tamafio de letra
Elaborado por: El autor

También se coloca negrita y cursiva para distinguir el cambio cuando usamos el

macro.

Autoguardado (D E L-

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas

=1 X Cortar
— E@Copiar >

= v Mo | Mo A =
= <'qy'Cc:nr:liarfi:urrnzlt N kK S £ -5 =

0
Partapapeles ” Fuente ]

Al - p

Arial 20 ~ A" A

A n r m [~

Figura 7: Cambio de estilo de letra
Elaborado por: El autor

Para parar la grabacion del macro, se puede usar el mend de macro que se
encuentra en la pestafia de Vista o como también se puede parar usando el

cuadrado en la esquina izquierda baja como se mencioné antes.
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34 1
35 M._:Q
6 | a:rns
37 Tﬁr Ver macros

38
| | Detener grabacién

@ Usar referencias relativas R

Listo || — e

Figura 8: Detener grabacion de la macro
Elaborado por: El autor

| Hojaf @

Cuando se termina con la grabacién de macro, la seccion de fuente deberia mirarse
parecido a esto:

Autoguardado (@ ) E‘] "—
Archivo w Insertar Disposicion de pagina Formulas
|jj 5;;::; ) Arial Lo JA AN | =z
PEEIEF ﬁyCupiarfurmatu NKS- - &4~ = =
Portapapeles ] Fuente ]
Al - e
A B C D E

Figura 9: Ejecucion de macro
Elaborado por: El autor

2.6.Uso de una Macro previamente creada

Para probar el macro hay que insertar algun texto en diferentes celdas para ver el
resultado.
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Autoguardado (@ )

Archivo Inicio  Insertar Disposicién de pagina Férmulas Archive Inicio Insertar Disposicién de pagina Formu

0 ¢y Tz Calibri 1A A = 5 iz Calibri L LA A
Pegar [ Copiar ~ ) or opiar ~ PR
N . N K S ~ %l - -
~ ¥ Copiar formato = == = ~  <¥ Copiar formato = =
Portapapeles I Fuente [ Portapapeles I Fuente =

C3 = fx B2 = I Afio

A B C D E A B C D E

Afio Prueba Afo Prueba

Proband Negocio Negocio
rebande Probando

macro

[ RENRE SR SRR

macro

Figura 10: Insercion de texto en diferentes celdas
Elaborado por: El autor

Una vez que se obtiene el texto de prueba seleccionado, hay que dirigirse al menu
de macro y seleccionamos “Ver macros” para ver el macro que grabamos en la

seccién anterior.

Ex

Macros

v

Ey’ Ver macros _

L=‘@ Grabar macro...

@ Usar referencias relativas =

Figura 11: Visualizar macros
Elaborado por: El autor

Un cuadro de dialogo se abre y lista los macros accesibles. En la seccién anterior
se cred una macro llamado “Prueba”. En este dialogo, se pueden ver diferentes
opciones. Se puede ejecutar la macro, o usar el paso a paso, modificarlo o
eliminarlo. Se selecciona ejecutar en esta ocasion, pero se debe recalcar que el
paso a paso es una forma muy efectiva de encontrar errores en la macro cuando se

obtienen resultados que no son los esperados.
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b4
| Mombre de la macro:

.
Paso a paso
Modificar
Crear
Eliminar
Opciones..,
[ Macros en: | Todos los libros abiertos ~
[ Descripcion
Cancelar

Figura 12: Seleccion de macros creadas previamente
Elaborado por: El autor

Una vez que se selecciona ejecutar, los resultados se veran asi:

Autoguardado (@) E

Archivo  Inicio Insertar  Disposicién de pagina  Férr
fﬁ E&Cm' Arial L YA A
pegar LB Copiar . . 0. A
+ ¥ Copiar formato £ e —
Portapapeles I Fuente I
B2 A f || Afo
A B C D
1
2 Ano Prueba
3
s Negocio
5 Probando
macro

Figura 13: Resultados tras ejecucion de la macro
Elaborado por: El autor
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4. GLOSARIO.

VBA. - Visual Basic para Aplicaciones (Aplica Excel Contable, 2015).
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